АРХАНГЕЛЬСКАЯ ОБЛАСТЬ
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«ЛЕНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 20 июня 2011 года  № 68
Об утверждении административного регламента  отдела градостроительства, земельных и имущественных отношений Администрации МО «Ленский муниципальный район»
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории

МО «Ленский муниципальный район»

В соответствии с Федеральными законами от 06.11.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе», Уставом МО «Ленский муниципальный район», Положением «О размещении рекламных конструкций на территории муниципального образования «Ленский муниципальный район», утвержденным Решением Собрания депутатов МО «Ленский муниципальный район»  от 09.12.2009 № 31-н, Администрация МО «Ленский муниципальный район» постановляет:
1. Утвердить прилагаемый регламент отдела градостроительства, земельных и имущественных отношений Администрации МО «Ленский муниципальный район» по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории МО «Ленский муниципальный район».

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации МО «Ленский муниципальный район» по экономике и инфраструктурному развитию Кочанова Н.Н. 
Глава МО «Ленский муниципальный район»                                  А.Г. Торков
Утверждено

постановлением Администрации 
МО «Ленский муниципальный район»

от 20.06.2011 № 68   
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ
отдела градостроительства, земельных и имущественных отношений Администрации МО «Ленский муниципальный район»  
по предоставлению муниципальной  услуги  «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию  рекламных конструкций на территории

МО «Ленский муниципальный район»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений  на установку и эксплуатацию рекламных конструкций  на территории  МО «Ленский муниципальный район»  (далее - регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги.

Настоящий Административный регламент определяет сроки и последовательность действий при предоставлении отделом градостроительства, земельных и имущественных отношений Администрации МО «Ленский муниципальный район» (далее - отдел) муниципальной услуги в сфере градостроительной деятельности.

1.2. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 13.03.2006 № 38–ФЗ «О рекламе»,  Положением «О размещении рекламных конструкций на территории Муниципального образования «Ленский муниципальный район», утверждённым Решением Собрания депутатов муниципального образования «Ленский муниципальный район» от 09.12.2009 № 31-н,  Положением «Об отделе градостроительства, земельных и имущественных отношений Администрации муниципального образования «Ленский муниципальный район», утверждённым распоряжением Главы МО «Ленский муниципальный район» от 27.09.2010 года № 73.

2. Порядок информирования о муниципальной услуге

2.1. Место нахождения отдела: улица Бр. Покровских, дом 19, с. Яренск, Ленский район, Архангельская область, кабинет 19.

Почтовый адрес отдела для направления документов и обращений:  165780  Архангельская  область, Ленский район, с. Яренск, ул. Бр.Покровских, д. 19, кабинет 19.

Контактные телефоны: (8818-59) 5-21-69 факс: (8818-59) 5-21-69  

2.2. Часы работы отдела:

понедельник – четверг с 8.00 - 17.15 (перерыв на обед с 13.00 до 14.00);

пятница - с 8.00 - 17.00 (перерыв на обед с 13.00 до 14.00). 
2.3. Непосредственное исполнение муниципальной услуги осуществляет отдел градостроительства, земельных и имущественных отношений Администрации МО «Ленский муниципальный район».
2.4. Для приема заявителей в кабинете № 19 Администрации МО «Ленский муниципальный район» (далее – Администрация) организуются места для приема, предоставляются необходимые бланки.
3. Потребители муниципальной услуги

3.1. Потребителями муниципальной услуги являются физические и юридические лица.
4. Порядок получения консультаций по процедуре

предоставления муниципальной услуги

4.1. При консультировании в письменной форме, на основании письменных обращений потребителей услуги, ответ на обращение направляется по почте в адрес потребителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления данного обращения.

4.2. При осуществлении консультирования потребителя по телефону или при личном его обращении специалист отдела предоставляет информацию по следующим вопросам:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- требования к оформлению и заверки документов, представляемых для предоставления муниципальной услуги.
5. Перечень документов необходимых для предоставления 

муниципальной услуги

5.1. Заявление о выдаче разрешения на размещение рекламных конструкций (Приложение № 2).
5.2. К заявлению прилагаются:

а) данные о заявителе:

для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя:

- копия паспорта; выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;  копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в налоговом органе;

для юридического лица:

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц; копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц; копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица в налоговом органе;

б) квитанция об оплате государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции;

в) индивидуальный или типовой проект рекламной конструкции с указанием ее основных параметров; 
г) схема территории с обозначением места размещения рекламной конструкции;

д) в случае если заявитель предполагает размещение рекламной конструкции путем ее установки на объектах, не находящихся в муниципальной собственности:

- письменное подтверждение согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции - если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, на котором планируется установка рекламной конструкции;

- копию свидетельства о государственной регистрации  права собственности на данное недвижимое имущество - если заявитель является собственником недвижимого имущества, на котором планируется установка рекламной конструкции.  
6. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги

6.1. Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления и пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

6.2. Муниципальная услуга предоставляется в течение 30 дней со дня подачи заявления потребителем.
7. Обязанности специалистов отдела при работе 
с потребителями муниципальной услуги

7.1. Основными требованиями при работе с потребителями, обратившимися за получением муниципальной услуги,  являются:

- достоверность представляемой  информации;

- полнота информирования;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность представления информации.

Основные показатели качества оказываемой муниципальной услуги:

- доступность;

- своевременность;

- отсутствие жалоб со стороны заявителя.

7.2. За выдачу разрешения на установку рекламной конструкции (Приложение № 3) заявителем уплачивается государственная пошлина в размере 3000,00 рублей. Реквизиты получателя указаны в Приложении № 4 к настоящему регламенту.

8. Административные процедуры

8.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является подача заявителем документов, указанных в разделе 5 настоящего регламента.

8.2. Последовательность административной процедуры включает в себя следующие административные действия: 

- прием документов, необходимых для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции;

- рассмотрение документов и принятие решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;

- выдача разрешения на установку рекламной конструкции или отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.
8.3. Схема последовательности действий при предоставлении муниципальных услуг указана в Приложении № 1 к настоящему регламенту.

9. Прием документов, представленных потребителем

для предоставления муниципальной услуги

9.1. Прием документов, представленных потребителем для оказания муниципальной услуги, осуществляется специалистами отдела. При этом производится проверка наличия всех необходимых документов, указанных в разделе 5 настоящего регламента. Время исполнения указанных действий – в течение часа.

9.2. Заявление потребителя передается специалисту, ответственному за делопроизводство в отделе, для регистрации в установленном порядке.
10. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений

органа, предоставляющего муниципальную услугу,

а также должностных лиц

10.1. Действия (бездействие) и решения специалистов отдела, соответственно осуществляемые и принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы потребителем во внесудебном порядке и (или) в суде.

10.2. Внесудебный порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб на действия (бездействие) и решения специалистов отдела определяется федеральным и областным законодательством.

10.3. Жалоба не рассматривается при отсутствии в обращении:

- фамилии автора обращения;

- сведений об обжалуемом действии (бездействии);

- подписи автора обращения;
- почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ.

10.4. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за предоставление услуги, принимает решение об удовлетворении жалобы и о признании неправомерным действия (бездействия) исполнителя, либо об отказе в удовлетворении жалобы.

_______________________________________

                                        Приложение №1

                                                             к административному  регламенту

«Предоставление муниципальной услуги

по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию

рекламной конструкции на территории

МО «Ленский муниципальный район» 

СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

муниципальной услуги

	Обращение заявителя в Администрацию МО «Ленский муниципальный район»






                                        Приложение №2
                                                             к административному  регламенту

«Предоставление муниципальной услуги

по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию

рекламной конструкции на территории

МО «Ленский муниципальный район» 

Заведующему

 отделом градостроительства, 

земельных и имущественных отношений  

           Администрации МО 

«Ленский муниципальный район»                                         

______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

Для физических лиц:

Заявитель (Ф.И.О.)____________________________________________________________

ИНН, паспортные данные_____________________________________________

Проживающий по адресу:_____________________________________________

Тел._______________________________________________________________

Для юридических лиц:

Наименование организации:___________________________________________

Юридический адрес:_________________________________________________

Тел._______________________________________________________________

ИНН/КПП__________________________________________________________

Расчетный счет______________________________________________________

Прошу выдать разрешение на установку рекламной конструкции:

Адрес места расположения рекламной конструкции:______________________

___________________________________________________________________

Тип рекламной конструкции:__________________________________________

Площадь:___________________________________________________________

Перечень прилагаемых документов:____________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________

С Положением о размещении рекламных конструкций на территории Муниципального образования «Ленский муниципальный район» ознакомлен.

Дата

Подпись

Печать юридического лица

Дата регистрации заявления «___»_________ 20___ г.

Выдано разрешение от «___»_________ 20___ г. №_______________________

В выдаче разрешения отказано, сообщение от «___»______ 20___ г. №______

                                        Приложение №3
                                                             к административному  регламенту

«Предоставление муниципальной услуги

по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию

рекламной конструкции на территории

МО «Ленский муниципальный район» 

Разрешение

на установку рекламной конструкции

«___»_______ 20___ г.






№_________


Отдел градостроительства, земельных и имущественных отношений Администрации Муниципального образования «Ленский муниципальный район»  на основании заявления от «___»_______ 20___ г. разрешает (сведения о заявителе) ______________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________ установку рекламной конструкции на территории Муниципального образования «Ленский муниципальный район»

	Срок действия разрешения___________________________________________

Реквизиты документа, подтверждающего уплату государственной пошлины за выдачу разрешения_______________________________________________

Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция_________________________

____________________________________________________________________

Тип рекламной конструкции___________________________________________

Площадь информационного поля рекламной конструкции__________________

Адрес места установки рекламной конструкции:_____________________
____________________________________________________________________
______________________________________________________




Заведующий отделом градостроительства, 

земельных и имущественных отношений  

Администрации МО 

«Ленский муниципальный район»     ________________   _________________

                                                                                                      (подпись)                         (расшифровка подписи)

                                        Приложение №4
                                                             к административному  регламенту

«Предоставление муниципальной услуги

по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию

рекламной конструкции на территории

МО «Ленский муниципальный район» 

Реквизиты получателя:

ИНН 2915000962, КПП 291501001,

УФК  по Архангельской области (Администрация МО «Ленский муниципальный район» л/сч 04243021810),

р/сч. 40101810500000010003 в ГРКЦ ГУ Банка России по Архангельской области, г. Архангельск БИК 041117001, ОКАТО – 11235820000

Код дохода 312 1 08 07150 01 0000 110

Информирование потребителя о выполнении муниципальной услуги





Подготовка специалистами отдела


необходимых документов для предоставления муниципальной  услуги





Пакет документов соответствует требованиям





Рассмотрение документов





Рассмотрение  документов





Отказ в приеме документов для предоставления муниципальной услуги





Пакет документов не соответствует требованиям























